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 تعريف المعاملة:  -أولا 

جمٌع دوائر ووزارات الدولة والجهات العامة بناء على كتاب رسمً من الجهة الطالبة  وتطلب منللموفدٌن فقط تمنح هذه الوثٌقة 

 فٌما إذا:لبٌان  وذلكالموفد وضع  لمعرفة

 . ٌزال موفد قٌد الدراسة لا .1

 . دراسته ووضع نفسه تحت تصرف الجهة أنهى .2

 . قٌد التعٌٌن فً الجهة الموفد لصالحها .3

 .التزامه بخدمة الدولة وأصبح بريء الذمة  أنهى .4

 . ناكل عن التزام بخدمة الدولة .5

 
ا   : في حالة الطلب الشخصي الأوراق الثبوتية المطلوبة من المواطن -ثانيا

 البطاقة الشخصٌة .1

 دكتوراه( –ماجستٌر  –صورة عن الشهادة الجامعٌة الحاصل علٌها )إجازة  .2

 

ا   :اللازم لنجاز المعاملة الزمن  -ثالثا

 ٌومان وثلاث ساعات 

ا   الرسوم : -رابعا

 لٌرة سورٌة 195

 :لةالمعامإجراءات سير 

 

 .ٌقدم المواطن الطلب مع الوثائق المطلوبة  .1
 تسدٌد الرسوم . .2
 معالجة الطلب فً مدٌرٌة البعثات العلمٌة . .3
 تبلٌغ المواطن . .4
 تسلٌم النتٌجة . .5

 

 الحصول على وثيقة لمعاملةالخدمة وسير العمل دليل 

 موفد/بيان وضع / 

 (مواطن)دليل ال


